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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ











ที่ สธ
 วันที่





  
เรื่อง
การตรวจสัญญาลาศึกษาเพิ่มเติมหรือฝึกอบรมภายในประเทศ (Check list)                             . ..
เรียน  
ผู้อำนวยการโรงพยาบาล/สถาบัน


.
ด้วย (นาย/นาง/นางสาว) 
 


ตำแหน่ง    
    
     .
มีความประสงค์ (ลาศึกษาเพิ่มเติม/ฝึกอบรม)






     .
ระดับ/หลักสูตรสาขา




  
 ณ



     .ตั้งแต่


เป็นระยะเวลา
  ปี

เดือน

วัน ทุน


บาท
ฝ่ายทรัพยากรบุคคล  ได้ตรวจสอบแล้วเห็นว่า
	(   ) กรณีต้องทำสัญญา กรณีลาศึกษา / การฝึกอบรมที่มีระยะเวลาเกิน 6 เดือน               
         และ มีค่าใช้จ่ายเกิน 50,000 บาท

  1. ใบลาไปศึกษา ฝึกอบรมฯ 3 ฉบับ                                   
(   )       
  2. แบบสัญญา 3 ฉบับ                                                   
(   )
      - เอกสารแนบท้ายสัญญา สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน / ทะเบียนบ้าน     
(   )
      - การให้ความยินยอม คู่สมรส (ถ้ามี) / ผู้ปกครองกรณียังไม่บรรลุนิติภาวะ 
(   )
           แนบสำเนาบัตรประชาชน และ สำเนาทะเบียนบ้าน
  3. สัญญาค้ำประกัน 3 ฉบับ                      
      - บิดา มารดา พี่ น้อง                                               
(   )
      - วงเงินค้ำประกัน 
        [(เงินเดือน x ระยะเวลาลาศึกษาหรือฝึกอบรม ) + เงินทุน (ถ้ามี)]  x  เบี้ยปรับ    
(   )
           ทั้งนี้ ปัดเศษให้เต็มจำนวนหลักหมื่น
        - อากรแสตมป์ 10 บาท ติด 3 ฉบับ                                   
(   )                             
      - เอกสารแนบท้ายสัญญา สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน / ทะเบียนบ้าน    
(   )
      - การให้ความยินยอม คู่สมรส (ถ้ามี แนบสำเนาทะเบียนสมรส           
(   )   
           แนบสำเนาบัตรประชาชน และ สำเนาทะเบียนบ้าน 
   4. อื่นๆ                                                     .

	หมายเหตุ
      ผู้ขออนุมัติลาศึกษาเพิ่มเติมต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้                 
     1.1 พ้นทดลองราชการ เว้นแต่ได้รับอนุมัติเป็นการเฉพาะราย

      1.2 มีระยะเวลาปฏิบัติราชการได้ครบก่อนเกษียณอายุราชการ
      1.3 ผู้บังคับบัญชาตั้งแต่ ผอ.กอง/สำนัก/เทียบเท่า ขึ้นไปเป็นผู้รับรอง

      1.4 กรณีที่เคยลาศึกษา ต้องกลับมาปฏิบัติราชการแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี


	(    ) กรณีไม่ต้องทำสัญญา เนื่องจากมีระยะเวลาฝึกอบรมไม่เกิน 6 เดือน
        และมีค่าใช้จ่ายไม่เกิน50,000 บาท
  1. แบบใบลาไปศึกษา ฝึกอบรมฯ  3 ฉบับ                            (   )         
  2. อื่นๆ                                                     .

	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาส่งเรื่องให้อธิบดีกรมการแพทย์พิจารณาต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ
ลงชื่อ





ลงชื่อ


.
          (


        )


(


       )

           ผู้ตรวจสัญญา
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